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FUNKTIONARSBESKRIVNING

FORBEREDELSE INFOR TAVLING

Forberedande stad

Infor tavling skall kafeterian, entrén och toaletter stadas av. Stadmaterial finns i stadskrubben
i stora ridhuset. Ansvarig moéts upp pa bestamd dag i entrén till stora ridhuset.

lordningstallande av tavlingsstallet

Vid flerdagarstavlingar dar de tavlande ekipagen kommer sta uppstallade hos oss sa skall
tavlingsstallet iordningsstallas infér tavlingen. Detta sker oftast tisdagen innan tavlingen
startar. Tavlingsstallet skall sopas ur, boxarna skall desinficeras och span skall laggas in
innan man plomberar boxarna. Aven omkladningsrum och toalett i servicebyggnaden skall
stadas. Ansvarig for detta moéts upp utanfér tavlingsstallet vid utsatt tid.

Banbyggnad hoppning

Dagen innan eller p& morgonen innan en hopptavling kommer banbyggaren med sin
banskiss och bygger banan till forsta klassen tillsammans med banchefen och ett gang
funktionarer. Du som funktionar bar ut de bommar, hinderstéd och infangare som
banbyggaren vill anvanda. Banbyggaren talar om var de olika hindren ska vara och sa ser
funktionarerna till att ta fram och bygga upp hindren. Hinderna skall aven flaggas in med roda
och vita flaggor samt nummer och start-/malskarmar skall stallas ut. Samtidigt byggs ocksa
hinder till framhoppningen. Sarskilda hinderstdéd, med héjdanvisning, och bommar till ett
racke och en oxer. Efter tavlingen ska allt hindermaterial pa tavlingsbanan och
framhoppningen baras tillbaka och laggas/stallas pa ratt plats.

Banbyggnad dressyr

Banan till dressyrtavlingar byggs dagen innan. Dressyrstaket och bokstaver skall stallas ut
enligt den klass som skall ridas. Aven domarplatsen skall iordningstallas.

HUVUDFUNKTIONARER UNDER TAVLING

Tavlingsledare

Tavlingsledaren ar spindeln i natet vid en tavling. Det ar tavlingsledaren som har den
overgripande kollen och det yttersta ansvaret for tavlingen. Som tavlingsledare kan man fa
rycka in i alla mdjliga olika uppgifter och se till att det finns funktionarer pa alla positioner och
att tavlingen flyter bra. Har tavlingsledaren gjort ett bra jobb innan tavlingen sa ska denne
kunna det lugnt pa tavlingen och bara finnas till hands.



Sekretariatet

De som arbetar i sekretariatet haller ordning pa startlistor och resultat, tar emot andringar
och strykningar. Dar hamtar ryttarna ocksa ut sina hederspriser. Det hander att ryttare vill
starta en annan hast an den de anmalt eller att de vill starta fler an de anmalt sig med. Det
kan ocksé vara s att en anmald hast ska ha en annan ryttare 4n den som ar anmald. Aven
byte av klass kan ske. Det kan med andra ord bli manga andringar innan klassen startar.
Senast 30 minuter innan klassen startar ska startlistorna sattas upp. Sena strykningar och
efteranmalningar ska sa snabbt som mdjligt meddelas till domartornet och framhoppningen
sa att ratt ryttare ar pa ratt plats vid ratt tidpunkt. Eftersom det stundtals hander mycket i
sekretariatet och det kan vara manga ryttare pa ko, ar det bra om du som funktionar ar van
vid tavlingar och kan dataprogrammet Equipe som vi arbetar med. Det ar ocksa viktigt att du
ar trevlig och ger ryttarna ett trevligt bemdétande aven om de kranglar med strykningar, vill
byta hastar, andra startnummer och liknande. Sekretariatet ska tillsammans med
tavlingsledaren rakna ihop kassan efter en tavlingsdag och se till att pengar samt kvitton och
en redovisning 6ver inkomster och utgifter lamnas till kassoéren.

Vid dressyrtavlingar ansvarar sekretariatet aven for sammanstalining av domarprotokollen
och att dessa mailas ut till ryttarna.

Prisansvariga delar ut pris under sjalva prisutdelningen. Det ar viktigt att ta reda pa vilka pris
som ska delas ut i respektive klass. Pristagarna far alltid en rosett och ofta hederspris av
sponsorn till klassen. Nar det sedan bdérjar narma sig slutet av klassen och prisutdelning tar
prisansvarig med sig priser och delar ut dessa nar klassen avslutas. Om det ar segertacke
ska detta laggas pa innan segraren gar in pa prisutdelningen. Det ar bra att vara tva vid
prisutdelningen, en som haller i priserna och en som delar ut.

Overdomare

Overdomaren &r den som kontrollerar att TR féljs pa hela tavlingsomradet och att tévlingarna
genomfors pa ett bra och rattvist satt. Den ska vara ett stéd och en hjalp for tavlingsledaren
och arrangéren. Overdomaren ror sig fritt runt pa hela omradet och har koll pa att ryttarna,
deras medhjalpare och funktionarer upptrader pa ett korrekt satt. Alla funktionarer pa viktiga
stallen som parkering, framhoppning och sekretariat samt domare och banchef ska ha
telefonnumret till 5verdomaren. Overdomaren har koll pa att hast och ryttare har den
utrustning som foreskrivs i Tavlingsreglementet, det kan till exempel handla om att kolla
langden pa sporrarna eller se till att ryttare inte har betslat med ett ofillatet bett. Skulle det bli
en tvist eller en protest sa ar det 6verdomaren som har sista ordet, det innebar att man som
dverdomare ar mycket kunnig i Tavlingsreglementet. Overdomaren fyller efter varje tavling i
en rapport, dar bland annat det som varit bra eller daligt patalas fér arrangéren. Rapporten
lamnas till féreningen som sedan skickar den vidare till distriktet.

Parkering och uppstallning

Funktionarerna pa parkeringen ar den férsta kontakten som tavlingens besékare och
deltagare har med LjRK. Darfér har parkeringsvakten en jatteviktig roll att ge besdkaren ett
trevligt bemdtande! Parkeringsvakten bér finnas pa plats minst en och en halv timme fére
forsta start och visar var besékare och tavlande ska parkera sina bilar och transporter eller
lastbilar. Vid flerdagars tavlingar har vissa ekipage uppstallning, de parkerar da sitt fordon
nere vid tavlingsstallet. Parkeringsvakten hjalper da ocksa till med att hanvisa ekipaget till



tilldelad box. Parkeringsvakten bor ocksa se till att det finns skottkarra och grep vid
transporterna sa att dessa kan rengdras samt att skottkarrorna téms vid behov.

Traktorforare

Det kan bli ganska mycket spar och gropar ute pa banan efter en klass och da behdéver
banan jamnas till innan nasta klass startar. For att sladda banan anvands traktorn och dess
harv. Ibland kan underlaget ocksa behdva vattnas mellan klasserna eller i slutet av en
tavlingsdag infér nasta dag. Vattning av underlaget sker antingen med
bevattningsanlaggningen inne i ridhusen eller traktor och vattentunna.

Kafeterian

| kafeterian serveras det hembakat fikabrdd, frallor, baguetter, korv och bréd, luncher, drycker
och godis. De som jobbar i cafeterian har ett viktigt jobb med att férse bade funktionarer,
ryttare och publik med mat och dryck under tavlingshelgen. Kafeteriapersonalen haller ocksa
kafeterian iordning under tavlingsdagen samt stadar av efter avslutad tavlingsdag/tavling.

Stad

Ar man ansvarig for stéadet s& innebar det att sopa i huvudentrén och kafeterian inklusive
trappan upp, témma sopor (aven i ridhusen) samt stada alla toaletter bade i ridhuset och pa
uppstallningen. Stadmaterial finns i stddskrubben uppe i kafeterian.

HOPPNING

Inslapp till framhoppningen (Inomhustavling)

Den som ansvarar for inslappet till framhoppningen haller reda pa vilka ekipage som far vara
pa framhoppningen och att det inte ar fér manga inne samtidigt. Hur manga som far vara
inne pa framhoppningen bestdmmer dverdomaren (normalt sex ekipage). Det ar viktigt att
ekipagen slapps in enligt sin startordning. For att veta vilka ekipage som ska starta i klassen
behdvs en startlista, den hamtas i sekretariatet. Hamta den sa sent som mgjligt sa att ev.
strykningar samt efteranmalningar kommer med. Tavlingsreglementet sager att
framhoppningen ska vara bemannad 30 minuter innan klassen startar. Det ar viktigt att
funktionarerna ar pa plats minst 30 minuter innan klassen startar sa att de ekipage som ska
starta forst far god tid pa sig att hoppa fram. Det kan handa att ryttare inte dyker upp pa
framhoppningen och det kan bero pa en sen strykning som inte finns med pa startlistan. Nar
du kommer till framhoppningen kan det handa att det redan ar ekipage inne pa banan, ta
reda pa om de tillhér de som ska starta bland de forsta. Om de inte tillhér de ryttarna sa ar
det ok att de ar kvar fram tills att de som har ratt att hoppa fram vill komma in pa banan, da
maste de ga ut och lamna plats fér dem.

Inslapp till tavlingsbanan (Inomhustavling)

Som funktionar vid inslappet slapper du in det ekipage som star pa tur att starta fran
framhoppning till banan. Oftast far tva ekipage vara pa banan samtidigt. Den som tavlar och
den som star nast pa tur. Det &r ocksa bra att se till att den startande darefter star redo vid



inslappet. Vid inomhustavlingar ar inslappet pa kortsidan mot det lilla ridhuset. Skulle en
ryttare ramla av se till att porten ar stangd sa att hasten inte kan springa ut ur ridhuset.

Utslapp (Inomhustavling)

Nar ryttaren avslutat sin ritt sa slapper du ut ekipaget genom porten pa langsidan mot
utebanan. Att vi har olika in- och utslapp vid inomhustavlingar ar for att fa ett sakrare fléde pa
hastarna. Skulle en ryttare ramla av se till att porten ar stangd sa att hasten inte kan springa
ut ur ridhuset.

Inslapp och utslapp vid utomhustavling

Vid utomhustavlingar sa ar inslapp och utslapp pa samma stalle. Vid utomhustavlingar ar det
2-3 ekipage inne pa banan samtidigt. Skulle en ryttare ramla av se till att grinden ar stangd
sa att hasten inte kan springa ut fran ridbanan.

Banpersonal

Funktionarerna inne pa banan har till stérsta uppgift att plocka upp nedrivna bommar/hinder,
samt kratta framfor och bakom hindren sa att det inte bildas stora gropar. Alla funktionarer
inne pa banan hjalper till vid héjning och ombyggnad. Det ar viktigt att kunna banan, dvs ha
koll pa i vilken ordning hindren ska hoppas, och ha koll pa var ekipagen befinner sig sa att
man inte rakar ut for en olycka. Om en ryttare faller av far den inte sitta upp igen utan maste
leda sin hast av banan. Om en ryttare skadar sig, ska ryttaren ligga still och sjukvardare ska
tillkallas. Om hasten springer i vag utan ryttaren hjalper du till att forséka fanga in hasten eller
ser till att du staller dig nagonstans sa att du inte rakar illa ut. Det kan vara farligt att forsdka
fanga in en hast som springer i full galopp och da ar det battre att 6verlata det at dem som
tycker att det kdnns ok och séatta sig sjalv i sakerhet. Du far hjalpa en ryttare om tyglarna gar
sonder, sadelgjorden lossnar eller en benlinda gar upp, sa att situationen blir farlig. Du far
ocksa ge ryttaren glaségon, om de aker av. Daremot far du inte racka upp ett tappat spé till
ryttaren. Det kallas otillaten hjalp och innebar att ekipaget blir uteslutet.

Domartornet hoppning

| domartornet vid hoppning sitter flera personer med olika uppgifter och som funktionar i
domartornet kan du ha nagra olika arbetsuppgifter.

Domare

Det ar domarens uppgift att se till att tavlingsreglementet (TR) f6ljs pa hoppbanan. Som
domare kan du tillsammans med éverdomare och tavlingsledare fa reda ut ev. tvister och ta
emot protester fran ryttare. For att bli domare maste man ga en utbildning i Svenska
Ridsportférbundets regi. Det ar oftast domaren som ocksa ar tavlingens speaker och talar om
vilket ekipage som befinner sig pa banan, vad ryttaren och ponnyn/hasten heter samt vilken
klubb de tavlar for. Speakern talar om vilket ekipage som ska halla sig beredd och berattar
hur det gick fér foregaende ekipage, vilken tid de hade och om de fick nagra fel. Det ar aven
speakern som ger ekipaget deras startsignal.

Tidtagare

Som tidtagare galler det att du ar uppmarksam. Klubben har en elektronisk utrustning for
tidtagningen men tiden klockas dven manuellt ifall den elektroniska tidtagningen inte skulle
fungera. Den elektroniska utrustningen ska gas igenom i god tid innan férsta start, och garna



dagen innan om det ar majligt. Tidtagaren talar tydligt om tiden vid malgang, sa det kan
noteras i hinderprotokollet. Utdver den som skéter den digitala tidtagningen har vi har ocksa
tva vanliga tidtagarur, en for grundomgang/fas 1 och en for omhoppning/fas 2. Det ar alltid
den elektroniska tidtagningen som ger huvudtiden, de andra ar reservklockor.

Fora hinderprotokoll

En person ar sekreterare och fyller i hinderprotokoll for hand. Det ar listor med plats att
notera vad som hant vid varje hinder. Varje hinder som passerats felfritt ska markeras med 0,
vid rivning ska det sta 4, och vid vagran ska det sta V4 vid férsta vagran och V8 vid andra
vagran. P& 2*niva och hogre ar ekipaget uteslutet vid andra vagran. Du ska ocksa skriva upp
tiderna. Hinderprotokollet skrivs ut for respektive klass nar klassen ar stangd for
efteranmalan, 30 minuter innan start.

Banbyggare

Banbyggaren ar den som bestammer hur de olika banorna ska se ut och vilka hinder
(bommar och infangare) som ska anvandas. Det ar banbyggaren som ritar upp hur banan
ska se ut, hur manga sprang banan ska innehalla, hur Iang den ska vara och hur ldng maxtid
ryttarna har pa sig att ta sig runt banan. Det galler att banbyggaren anpassar sin bana utifran
den niva som tavlingen har sa att banorna inte blir for svara eller for latta for klassen.

Banchef

Som banchef ar du banbyggarens hogra hand och hjalper denne vid banbygget. Du har
ansvaret for banan och de funktionarer som finns dar. Du ser till att funktionarerna vet vad de
skall gora och var de skall sta utplacerade. Som banchef har du ocksa koll pa
hindermaterialet som anvands vid tavlingar.

Sjukvardspersonal

Det kan intraffa olyckor pa tavlingar och darfér maste féreningen alltid ha en
sjukvardsutbildad pa plats pa alla tavlingar. Det intraffar ofta att ryttare ramlar av och da kan
de behdva kollas upp av nagon sjukvardsutbildad. Vid allvarliga olyckor tvekar vi inte att
tillkalla ambulans.

DRESSYR

Ringmaster

Ringmastern ser till att ratt ryttare ar pa plats infér start och slapper in och ut denne fran
banan.

Domare

Det &r domarens uppgift att se till att tavlingsreglementet (TR) féljs. Som domare kan du
tillsammans med éverdomare och tavlingsledare fa reda ut ev. tvister och ta emot protester
fran ryttare. For att bli domare maste man ga en utbildning i Svenska Ridsportforbundets
regi. Domaren beddmer ritten och ger poang i ett protokoll. Domaren sitter nere i ridhuset vid
dressyrtavlingar.



Skrivare

Skrivaren ar domarens sekreterare som skriver protokollet & domaren, dvs noterar poang
och kommentarer for de olika momenten i programmet.

Speaker

Speakern sitter uppe i domartornet och talar om vilket ekipage som befinner sig pa banan,
vad ryttaren och ponnyn/hasten heter samt eventuellt vilken klubb de tavlar for. Speakern
talar ocksa om vilket ekipage som ska halla sig beredd och berattar hur det gick for
foregaende ekipage. Speakern skoter ocksa musiken under tavlingen.

EFTER TAVLING

Efter att sista ryttaren ridit i mal finns fortfarande en hel del sysslor som maste fixas innan
tavlingen kan ses som avslutad. Banan och ev framhoppningen ska byggas bort och caféet
och Iaktaren skall stadas av. Avsparrningar och anvisningsskyltar ska plockas ned och stallas
tillbaka. Sekretariatet ska sammanstalla tavlingens ekonomiska del. Arbetet med tavlingen ar
alltsa inte klart bara for att sista ryttaren ridit i mal men hjalper vi alla till sa gar aven
stadningen snabbt och smidigt!

Har man ytterligare fragor kan man alltid vanda sig till tavlingsledaren eller nagon annan
huvudfunktionar.



